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用户登录
[bookmark: _Toc21598]▶登录入口
两个入口方式都可以进入申请平台：
入口一：搜索微信小程序“陕西企业开办全程网上办”。
入口二：微信公众号中搜索“陕西市场监管”，“业务办理”栏目中选择“企业开办网上办”。
[bookmark: _Toc20424]打开“陕西省企业开办全程网上办”平台后，注册账号后登录使用。如在本平台中已注册过账号请直接输入账号及密码登录使用。  [image: ]             [image: ]
▶用户信息找回
已经注册过的用户，可以点击用户信息找回，根据系统提示的信息填写找回账户信息、重置密码。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc32287]变更申请
申请人登录成功后，选择“变更申请”，填写营业执照登记信息确认无误后进入办理；已填写但未提交的信息请在“用户中心”的“待提交”中继续进行填写和提交。
以个体工商户“全程办理”为例——展示变更申报流程
[image: ]            [image: ]

▶变更申报填写
申请人可根据需求勾选变更事项，并逐一填写变更后的信息。
[image: ]       [image: ]
请在签名人员页面对电子签名（签章)人员手机和证件号码进行确认和修改，点击提交按钮，完成业务申请信息提交（如需更改申报信息可点击返回修改资料，继续修改）。
[image: ][image: ][image: ]               其他业务流程与设立申请流程一致，请参照设立登记流程进行申请。
[bookmark: _Toc1166]注销申请
申请人登录成功后，选择“注销申请”，填写营业执照登记信息确认无误后进入办理；已填写但未提交的信息请在“用户中心”的“待提交”中继续进行填写和提交。
现以个体工商户注销申请为例，展示一般注销申报流程。

[image: ][image: ][image: ]

▶注销信息填写
申请人可根据实际情况勾选注销原因，填写注销相关申请信息；
[image: ]         [image: ]

申请人请在签名人员页面对电子签名（签章)人员手机和证件号码进行确认和修改，并根据登记部门要求上传“清税证明材料”后，点击提交按钮，完成注销业务申请信息的提交（如需更改申报信息可点击返回修改资料，继续修改）。

[image: ][image: ][image: ]

其他业务流程与设立申请流程一致，请参照设立登记流程进行申请。
[bookmark: _Toc10106]发起签章（提交电子申请材料）
如选择全程电子化流程的申请流程，登记部门预审通过后，申请人需点击“发起签章”确定办理流程，并根据页面提示通知本次需要实名认证的人员及电子签名（签章）人员进行操作。
申请人随时在“发起签章”模块中可查看签章状态，所有人实名验证过后，电子签名（签章）完成后，在此模块中提交电子材料，登记部门进行受理登记。
[image: ]              [image: ]
如在电子签名（签章）时发现信息填写有误，需更改申报信息时，申请人进入用户中心“发起签章”模块，点击“进入电子签章”页面，选择页面下方“修改信息”按钮，然后返回“个人中心”，进入“驳回”模块进行修改，修改后需要重新提交，待业务人员预审。

[image: ]                [image: ]
[bookmark: _Toc15037]实名认证及电子签名（签章）入口
[bookmark: _Toc28876]▶实名认证入口
需要实名认证的人员需在支付宝APP中下载“登记注册是否验证”小程序，在小程序中按照系统提示进行实名验证和待办任务签字确认。
[bookmark: _Toc4936]▶电子签名（签章）入口
需要进行电子签名签章的人员进入陕西企业开办全程网上办小程序，在首页选择“电子签章”，按照系统提示电子签名（签章）。
   
申请人在“发起签章”模块中可查看需要实名的人员及需要电子签名（签章）人员，并随时可以查看实名及签署状态，具体功能请查阅本手册第5章的内容。
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选择申请业务，填写申请信息，进行提交
网上预审
实名认证、电子签名（签章）后
提交电子申请材料 
受理审核
办理完成
陕 西 省 企 业 开 办 全 程 网 上 办 流 程 图
（含个体及其他市场主体的设立、变更、注销等业务办理）
预审通过
预审退回
注：“发起签章”中查看实名认证人员
及电子签名（签章）人员
登录
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